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Proje Yöneticisi

Gerekli Durumlarda 
Proje Yöneticisi 

Tarafından Teknik 
Şartname Hazırlanır

Alım Yapılacak 
Firma 

Yurtiçi ndeki Tek 
Yetkili Firma mı?

Evet

Proje Yöneticisi

Firmadan Noter 
Onaylı  Tek Yetki 

Belgesi  Alınır

Hayır

Proje Yöneticisi

En Az 3 Firmadan 
Teklif Alınır

Tek
Yetki

Belgesi

Bölüm/Birim Mal 
Sorumlusu

 Piyasa Fiyat 
Araştırma Tutanağı  

Hazırlanır

Piyasa
Fiyat

Araştırma
Tutanağı

Bölüm/Birim Mal 
Sorumlusu

 Satın Alma Onay 
Belgesi  Hazırlanır

Satın
Alma
Onay

Belgesi

Proje Yöneticisi

SAOB Proje 
Yöneticisi 

Tarafından İmzalanır
Ödeme Kaynağı

Proje
Bütçesi

Bölüm/Dekanlık/Rektörlük
Payı

Harcama Yetkilisi

SAOB Harcama 
Yetkilisi Tarafından 

İmzalanır

Satın
Alma
Onay

Belgesi

Satın
Alma
Onay

Belgesi

Piyasa
Fiyat

Araştırma
Tutanağı

Proje Yöneticisi

PFAT Proje 
Yöneticisi ve Onun  

Tarafından 
Belirlenen 2 Kişi 

Tarafından İmzalanır

Proje Yöneticisi

Hazırlanan 
Dökümanlar 

DÖSİM e İletilir

İşletme Müdürü

İşletme Müdürü 
Satın Alma Talebini 

Onaylar

İlgili Rektör Yardımcısı

İlgili Rektör 
Yardımcısı Satın 
Alma Talebini  

Onaylar

Proje Yöneticisi

Firmadan Demirbaş/
Sarf Malzeme/
Hizmet Alımı 

Gerçekleştirilir ve 
Fatura Alınır

Hizmet Alımı mı? Hizmet

Bölüm/Birim Mal 
Sorumlusu

Teslim Tutanağı 
Hazırlanır

Demirbaş/Sarf Malzeme

Bölüm/Birim Mal 
Sorumlusu

Taşınır İşlem 
Fişi(TİF) Hazırlanır

Ödeme Kaynağı
Proje

Bütçesi

Proje Yöneticisi

TİF Proje Yöneticisi 
Tarafından İmzalanır

Taşınır
İşlem
Fişi

(TİF)

Teslim
Tutanağı

Bölüm/Dekanlık/Rektörlük
Payı

Harcama Yetkilisi

TİF Harcama 
Yetkilisi Tarafından 

İmzalanır

Taşınır
İşlem
Fişi

(TİF)

Taşınır
İşlem
Fişi

(TİF)

Proje Yöneticisi

Hazırlanan Belgeler 
Fatura ile Birlikte 
DÖSİM e İletilir

Taşınır
İşlem
Fişi

(TİF)

Teslim
Tutanağı

Fatura

Doğrudan Temin ile 
Satın Alma Çalışanı

Firmanın Vergi 
Borcu Kontrolü 

Yapılır

Vergi Borcu Var 
mı?

Yok

Var

Doğrudan Temin ile 
Satın Alma Çalışanı

Vergi Borcu 
Ödemeden Düşülür

Doğrudan Temin ile 
Satın Alma Çalışanı

Muhasebe İşlemleri 
Gerçekleştirilir ve 
Harcamanın Tutarı 

Ödeme 
Kaynağından Bloke 

Edilir

İşletme Müdürü

İşletme Müdürü 
Satın Alma İşlemini 

Onaylar

İlgili Rektör Yardımcısı

İlgili Rektör 
Yardımcısı Satın 
Alma İşlemini 

Onaylar

Doğrudan Temin ile 
Satın Alma Çalışanı

Bloke Edilmiş Tutar 
Ödeme 

Kaynağından 
Düşülür ve Firmaya 

Ödenir

Proje Yöneticisi

Teknik Şartname ve  
İdari Şartname 

Hazırlanır

Alım Yapılacak 
Firma 

Yurtiçi ndeki Tek 
Yetkili Firma mı?

Evet

Proje Yöneticisi

Tek Kaynaktan 
Temin Edilen Mal 
Formu veya Tek 

Kaynaktan Temin 
Edilen Hizmet 

Formu Hazırlanır

Tek
Kaynaktan

Temin
Edilen

Mal Formu

Tek
Kaynaktan

Temin
Edilen

Hizmet Formu

Hayır

Proje Yöneticisi

İhale Onay Belgesi 
ve Piyasa Fiyat 

Araştırma Tutanağı 
Hazırlanır

İhale
Onay

Belgesi
(İOB)

Piyasa
Fiyat

Araştırma
Tutanağı

Proje Yöneticisi

İOB Proje Yöneticisi 
Tarafından İmzalanır

Ödeme Kaynağı
Proje

Bütçesi

Bölüm/Dekanlık/Rektörlük
Payı

Harcama Yetkilisi

İOB Harcama 
Yetkilisi Tarafından 

İmzalanır

İhale
Onay

Belgesi
(İOB)

İhale
Onay

Belgesi
(İOB)

Piyasa
Fiyat

Araştırma
Tutanağı

Proje Yöneticisi

PFAT Proje 
Yöneticisi ve Onun  

Tarafından 
Belirlenen 2 Kişi 

Tarafından İmzalanır

Bölüm/Birim Mal 
Sorumlusu

Hazırlanan 
Dökümanlar 

DÖSİM e İletilir

İhale
Onay

Belgesi
(İOB)

Piyasa
Fiyat

Araştırma
Tutanağı

İşletme Müdürü

İşletme Müdürü 
Satın Alma Talebini 

Onaylar

İlgili Rektör Yardımcısı

İlgili Rektör 
Yardımcısı Satın 
Alma Talebini 

Onaylar

İhale ile Satın Alma 
Çalışanı

İhale Komisyonu 
Oluşturulur

DÖSİM

İhale Gerçekleştirilir

İhale ile Satın Alma 
Çalışanı

İhaleyi Kazanan 
Firma ile 

İmzalanacak 
Sözleşme Hazırlanır

İlgili Rektör Yardımcısı

İlgili Rektör 
Yardımcısı ve İhaleyi 

Alan Firma 
Sözleşmeyi İmzalar

Proje Yöneticisi

Proje Yöneticisi 
Demirbaş/Sarf 

Malzeme/Hizmeti 
Firmadan Teslim Alır

İhale Komisyonu

Komisyon 
Tarafından 

Muayene ve Kabul 
Komisyonu 

Tutanağı(MKKT) 
Hazırlanır

Muayene ve
Kabul

Komisyonu
Tutanağını

İhale ile Satın Alma 
Çalışanı

Satıcı Firmadan 
Fatura Alınır

Fatura

Hizmet Alımı mı? Hizmet

DÖSİM

Hizmet İşleri Kabul 
Tutanağı Hazırlanır

Demirbaş/Sarf Malzeme

Bölüm/Birim Mal 
Sorumlusu

Taşınır İşlem 
Fişi(TİF) Hazırlanır

Taşınır
İşlem
Fişi

(TİF)

Hizmet
İşleri
Kabul

Tutanağı

Ödeme Kaynağı
Proje

Bütçesi

Proje Yöneticisi

TİF Proje Yöneticisi 
ve Bölüm/Birim Mal 

Sorumlusu 
Tarafından İmzalanır

Bölüm/Dekanlık/Rektörlük
Payı

Harcama Yetkilisi

TİF Harcama 
Yetkilisi Tarafından 

İmzalanır

Taşınır
İşlem
Fişi

(TİF)

Taşınır
İşlem
Fişi

(TİF)

Proje Yöneticisi

Hazırlanan Belgeler 
Fatura ile Birlikte 
DÖSİM e İletilir

Taşınır
İşlem
Fişi

(TİF)

Teslim
Tutanağı

Fatura

İhale ile Satın Alma 
Çalışanı

Muhasebe İşlemleri 
Gerçekleştirilir ve 
Harcamanın Tutarı 

Ödeme 
Kaynağından Bloke 

Edilir

İşletme Müdürü

İşletme Müdürü 
Satın Alma İşlemini 

Onaylar

İlgili Rektör Yardımcısı

İlgili Rektör 
Yardımcısı Satın 

Alma İşlemini 
Onaylar

İhale ile Satın Alma 
Çalışanı

Bloke Edilmiş Tutar 
Ödeme 

Kaynağından 
Düşülür ve Firmaya 

Ödenir

Gerekli Kontroller 
Yapılır ve İşletme 

Müdürüne 
Gönderilir

Ödeme 
Emri 

Belgesi

İhale ile Satın Alma 
Çalışanı

İdari Şartname ve 
Kamu İhale Kanunu 
Kapsamında Gerekli 
Evraklar Hazırlanır
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