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İlgili Dekanlık

Personelin 
Akademik 

Görevlendirmesi 
İçin Yönetim Kurulu 

Karar(YKK) Yazısı 
DÖSİM e İletilir

Proje Çalışanı

Yolluk Avans Talebi,  
Görevlendirme 

Başlangıç 
Tarihinden Önce 
DÖSİM e Bildirilir

Yurtiçi ve Yurtdışı Yolluk 
Çalışanı

Gerekli Kontroller 
Yapılır ve 

Ödenebilecek Yolluk 
Tutarı Belirlenir

Yurtiçi ve Yurtdışı Yolluk 
Çalışanı

Muhasebe İşlemleri 
Yapılır ve Yolluk 

Avans Tutarı Ödeme 
Kaynağından Bloke 

Edilir

İşletme Müdürü

İşletme Müdürü 
Yolluk Avansı Alma 

İşlemini Onaylar

İlgili Rektör Yardımcısı

İlgili Rektör 
Yardımcısı Yolluk 

Avansı Alma İşlemini 
Onaylar

DÖSİM

Yolluk Avansı 
Görevlendirilen 
Proje Çalışanının 
Maaş Hesabına 

Yatırılır

Seyahat Yurtiçi 
mi Yurtdışı mı?

Yurtiçi

Proje Çalışanı

Yurtiçi Yolluk 
Bildirim Formu 

Doldurulur

Yurtdışı

Proje Çalışanı

Yurtdışı Yolluk 
Bildirim Formu 

Doldurulur

Yurtiçi
Yolluk

Bildirim
Formu 

Yurtdışı
Yolluk

Bildirim
Formu 

Proje Çalışanı

Form ile Beraber 
Tüm Harcama 
Belgeleri İlgili 

Dekanlığa Gönderilir

Proje Çalışanı

Form ile Beraber 
Tüm Harcama 

Belgeleri ve 
Tercümeleri İlgili 

Dekanlığa Gönderilir

Proje Çalışanı

Avansın Yattığı 
Güne Ait Merkez 
Bankası Efektif 

Döviz Kuru Çıktısı 
Alınır

Efektif
Satış Döviz

Kuru
Çıktısı

Proje Çalışanı

Seyahatin Yapıldığı 
Gidiş Geliş 
Tarihlerinin 

Belirtildiği Belge 
Dökümü Sağlanır

İlgili Dekanlık

Dekanlık YBF yi 
İmzalar ve Tüm 

Belgeleri DÖSİM e 
İletir

Yurtiçi ve Yurtdışı Yolluk 
Çalışanı

Gerekli Kontroller 
Yapılır, Vergi ve 
Bakiye Tutarları 

Hesaplanır

Bakiye Var mı? DÖSİM Alacaklı

Yurtiçi ve Yurtdışı Yolluk 
Çalışanı

Bakiye Geri 
Ödemesi İçin 

Seyahati 
Gerçekleştiren 

Personel 
Bilgilendirilir

Proje Çalışanı

Bakiye Tutarı 
Bankaya(DÖSİM 

Hesabı) Ödenir ve 
Makbuzun Bir 

Kopyası DÖSİM e 
İletilir

Yurtiçi ve Yurtdışı Yolluk 
Çalışanı

Muhasebe İşlemleri 
Yapılır

İşletme Müdürü

İşletme Müdürü 
Yolluk Avansı 

Kapama İşlemini 
Onaylar

Kişi Alacaklı

Yurtiçi ve Yurtdışı Yolluk 
Çalışanı

İlgili Kişiye Ödeme 
Yapılır

Yurtiçi ve Yurtdışı Yolluk 
Çalışanı

Gerekli Muhasebe 
İşlemleri Yapılır

İşletme Müdürü

İşletme Müdürü 
Yolluk Avansı 

Kapama İşlemini 
Onaylar

İlgili Rektör Yardımcısı

İlgili Rektör 
Yardımcısı Yolluk 
Avansı Kapama 
İşlemini Onaylar

Yönetim
Kurulu 
Karar
Yazısı

Muhasebe
İşlem
Fişi

Muhasebe
İşlem
Fişi

Muhasebe
İşlem
Fişi

Ödeme
Emri 

Belgesi

Ödeme
Emri 

Belgesi

Ödeme
Emri 

Belgesi
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İşlem
Fişi
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İşlem
Fişi
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Bildirim Tarihindeki 
Merkez Bankası 
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Belgeleri DÖSİM e 
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Çalışanı
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Çalışanı
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Yapılır
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Çalışanı
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